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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
«_____» _______2012 г.                  
 


                        №  ____- п

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в аренду, безвозмездное пользование

муниципального имущества, относящегося 

к муниципальной собственности 

муниципального образования город Сорск, 

составляющего казну муниципального 

образования город Сорск Республики Хакасия»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), обеспечения открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг, руководствуясь Уставом муниципального образования город Сорск, администрация города Сорска Республики Хакасия

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.  Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества, относящегося к муниципальной собственности муниципального образования город Сорск, составляющего казну муниципального образования город Сорск Республики Хакасия», согласно приложению.

2. Постановление вступает в силу в день, следующий за днём его официального опубликования в газете «Сорский молибден».

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой
Глава города Сорска                                                                                           А.А.Жуков
Приложение

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества, относящегося к муниципальной собственности муниципального образования город Сорск,

составляющего казну муниципального образования город Сорск 
Республики Хакасия»
I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1. Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации муниципального образования город Сорск Республики Хакасия (далее - администрация) по предоставлению муниципальной  услуги "Предоставление в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества, относящегося к муниципальной собственности муниципального образования город Сорск, составляющего казну муниципального образования город Сорск Республики Хакасия" (далее соответственно - административный регламент, муниципальная услуга).

Круг заявителей

2. Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям и физическим лицам.

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

3. Информацию о порядке, сроках и процедурах предоставления муниципальной услуги можно получить непосредственно в уполномоченном органе по адресу Республика Хакасия, город Сорск, ул. Кирова, 3, кабинет № 26.

На официальном сайте уполномоченного органа по адресу (www. adm-sorsk.ru) на Российском портале государственных услуг (далее РПГУ), www.gosuslugi.ru,  а так же информирование осуществляется по телефону (8(39032)31-260).

Заявитель может представить письменное обращение, в уполномоченный орган, направив его по адресу администрации  города Сорска расположенной  по адресу: 655111, г. Сорск,  ул. Кирова, 3,  кабинет № 26 (второй этаж) или по электронной почте администрации: asorsk@bk.ru.

Письменные обращения заявителей по вопросам о порядке, способах и условиях получения муниципальной услуги рассматриваются сотрудниками уполномоченного органа с учетом времени подготовки ответа заявителю, не позднее 30 дней с момента регистрации обращения уполномоченным органом.

Обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги, поступающие по электронной почте, исполняются аналогично документам на бумажных носителях. Подготовленный ответ направляется заявителю по указанному в электронном обращении почтовому адресу.

Прием заявлений на предоставление муниципальной услуги администрации  города Сорска осуществляется по адресу: 655111, г. Сорск,  ул. Кирова, 3 в соответствии с режимом работы: понедельник - пятница с 8-00 до 17-00 часов, перерыв на обед с 12-00 до 13-00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

4. Предоставление в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества, относящегося к муниципальной собственности муниципального образования город Сорск, составляющего казну муниципального образования город Сорск Республики Хакасия.

Наименование органа исполнительной власти

Республики Хакасия, предоставляющего

муниципальную услугу

5. Муниципальную услугу предоставляет администрация города Сорска Республики Хакасия, в лице отдела правового регулирования и управления муниципальным имуществом. 
Описание результата

предоставления муниципальной услуги

6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- принятие решения о предоставлении в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества, относящегося к муниципальной собственности муниципального образования город Сорск, составляющего казну муниципального образования город Сорск, и заключение с заявителем договора аренды, договора безвозмездного пользования муниципального имущества;

- отказ в предоставлении в аренду, безвозмездное пользование зданий, строений, сооружений, нежилых помещений, иного движимого и недвижимого имущества, составляющего казну муниципального образования город Сорск.

Срок предоставления муниципальной услуги

7. Срок предоставления муниципальной услуги без проведения торгов на право заключения договора аренды, договора безвозмездного пользования муниципального имущества, составляющего казну муниципального образования город Сорск, - не позднее 30 дней со дня регистрации заявления.

Срок предоставления муниципальной услуги путем проведения торгов на право заключения договора аренды, договора безвозмездного пользования муниципального имущества, составляющего казну муниципального образования город Сорск, - не позднее 90 дней с даты регистрации заявления.

Перечень нормативных правовых актов,

регулирующих отношения, возникающие в связи

с предоставлением государственной услуги

8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции";

Федеральным законом от 29.07.1998 N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации";

Федеральный закон от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

Федеральным законом от 25.06.2002 N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации";

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Приказом ФАС от 10 февраля 2010 г. N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса" (зарегистрирован в Минюсте РФ 11 февраля 2010 г. N 16386);
Уставом муниципального образования город Сорск
Решением Совета депутатов города Сорска от 29.05.2012 N 51 "О протесте прокурора Усть – Абаканского района от 06.04.2012 года № 289 на решение Совета депутатов города Сорска от 24.03.2009 года   № 236 "Об утверждении Положения «О порядке сдачи в аренду объектов муниципальной собственности муниципального образования город Сорск".
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в

соответствии с нормативными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги, которые являются

необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, подлежащих представлению

заявителем, способы их получения, в том числе

в электронной форме, порядок их представления

9. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

9.1. Для предоставления без проведения торгов:

1) заявление в письменной форме или форме электронного документа, оформленное по образцу согласно приложению 1 к административному регламенту.

9.2. Для предоставления без проведения торгов в виде муниципальной преференции в случаях, предусмотренных гл. 5 Федерального закона "О защите конкуренции":

1) заявление в письменной форме или форме электронного документа, оформленное по образцу согласно приложению 1 к административному регламенту;

2) перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения;

3) наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;

4) бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация;

5) перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу;

6) нотариально заверенные копии учредительных документов хозяйствующего субъекта.

9.3. Для предоставления путем проведения торгов в форме конкурса:

заявка на участие в конкурсе по форме, которая установлена конкурсной документацией.

Заявка на участие в конкурсе подается в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного документа. При этом на конверте указывается наименование конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. Указание на конверте фирменного наименования, почтового адреса (для юридического лица) или фамилии, имени, отчества, сведений о месте жительства (для физического лица) не является обязательным.

Заявка на участие в конкурсе должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

- фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

- полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса;

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

- документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае, если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

- копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

- решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

- заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) предложение о цене договора;

3) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

4) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае, если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

9.4. Для предоставления путем проведения торгов в форме аукциона:

заявка на участие в аукционе по форме, которая установлена документацией об аукционе.

Заявка на участие в аукционе должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

- фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

- копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

- решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

- заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- при проведении аукциона в соответствии с Постановлением N 333 - документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

2) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

3) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае, если в документации об аукционе содержится требование, о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы должны быть надлежащим образом оформлены. Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами), чернилами черного или синего цвета. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение заявления и документов карандашом не допускается.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги, которые

находятся в распоряжении государственных органов,

органов местного самоуправления, и которые заявитель

вправе представить самостоятельно
10. Для принятия решения о предоставлении в аренду безвозмездное пользование муниципального имущества, составляющего казну муниципального образования город Сорск, администрацией запрашиваются в Управлении Федеральной налоговой службы Республики Хакасия следующие документы:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц либо выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте административного регламента, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги. При этом документы, перечисленные в настоящем пункте, могут быть представлены заявителем самостоятельно.

11. Администрация не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением униицпальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Исчерпывающий перечень оснований

для отказа в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

12. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

13. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

при предоставлении без проведения торгов:

- представление неполного пакета документов, определенных пунктами 9.1, 9.2 настоящего административного регламента;

- отсутствие основания для предоставления заявителю муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов;

при предоставлении на торгах:

- непредставление документов, определенных пунктами 9.3, 9.4 настоящего административного регламента, либо наличие в таких документах недостоверных сведений;

- несоответствие требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к участникам торгов;

- невнесение задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;

- несоответствие заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

- подача заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

- наличие решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.

Отказ в допуске к участию в конкурсе или аукционе по иным основаниям не допускается.

В случае установления факта недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем или участником конкурса или аукциона, конкурсная или аукционная комиссия обязана отстранить такого заявителя или участника конкурса или аукциона от участия в конкурсе или аукционе на любом этапе их проведения.

14. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:

- поступление от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги. Приостановление осуществляется на срок не более 3 месяцев;

- определение или решение суда. Приостановление осуществляется на срок, установленный судом.

Порядок, размер и основания взимания

государственной пошлины или иной платы,

взимаемой за предоставление муниципальной услуги

15. За предоставление муниципальной услуги государственная пошлина или иная плата не взимается.

Порядок, размер и основания взимания платы

за предоставление услуг, которые являются

необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги

16. Оснований для взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении государственной услуги

и при получении результата предоставления

государственной услуги

17. Время ожидания в очереди для подачи документов и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 минут.

Срок регистрации запроса заявителя

о предоставлении государственной услуги,

в том числе в электронной форме

18. Обращение заявителя, поступившее в администрацию, подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента поступления.

Прием и регистрация заявлений и документов, поступивших в электронной форме, осуществляется после подключения муниципальной услуги к единому порталу государственных и муниципальных услуг (функций).

Требования к помещениям, в которых

предоставляется муниципальная услуга

19. Прием граждан для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы администрации, указанному в п. 3 настоящего регламента.

Рабочее место работника оборудуется средствами вычислительной  техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функций в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары).

Помещения для предоставления муниципальной услуги по возможности размещаются в максимально удобных для обращения местах.
Места для личного  приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.
В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органов, участвующих в оказании муниципальной услуги.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Показатели доступности

и качества муниципальной услуги

20. Показателями достижения цели качества и доступности муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством муниципальной услуги;

своевременность, объективность и полнота ответа;

удобство и доступность получения информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования

к порядку их выполнения

Исчерпывающий перечень административных процедур

21. Предоставление муниципальной услуги администрацией включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и документов от заявителя;

- рассмотрение заявления и документов;

- принятие решения о предоставлении в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества, относящегося к муниципальной собственности муниципального образования город Сорск, составляющего казну муниципального образования город Сорск, и заключение договора с заявителем (отказ в предоставлении в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества, составляющего казну муниципального образования город Сорск).

Блок-схема предоставления муниципальной услуги Администрацией приводится в приложении 2 к административному регламенту.

Прием и регистрация

заявления и документов от заявителя

22. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления о предоставлении в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества, составляющего казну муниципального образования город Сорск (далее - заявление о предоставлении муниципальной услуги).

Заявление может поступить по почте или доставлено непосредственно заявителем.

Прием и регистрация заявления от заинтересованного лица при личном обращении осуществляются секретарем администрации, ответственным за прием документов, в компетенцию которого входят прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции.

Дата регистрации заявления в администрации является началом исчисления срока предоставления муниципальной услуги.

Поступившее заявление и документы секретарь для ознакомления и резолюции направляет главе города Сорска Республик Хакасия (далее – Глава).

Документы с резолюцией Главы передаются специалисту отдела правого регулирования и управления муниципальным имуществом (далее - Исполнитель) для исполнения и предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения процедуры составляет не более трех рабочих дней.

Рассмотрение заявления и документов

23. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов Исполнителю для предоставления муниципальной услуги.

Исполнитель рассматривает заявление и документы, обеспечивает подготовку и направление межведомственного запроса в целях получения необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, указанных в пункте 10 административного регламента (в случае если заявитель не предоставил их самостоятельно).

При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам электронной связи соответствующий межведомственный запрос направляется по почте.

В межведомственном запросе на бумажном носителе указываются сведения, предусмотренные статьей 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

После поступления ответа на межведомственный запрос Исполнитель приобщает поступившие документы и информацию к заявлению.

Исполнитель обеспечивает проведение мероприятий по оценке рыночной стоимости предоставляемого муниципального имущества в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности.

При предоставлении на торгах Исполнитель осуществляет подготовку проекта распоряжения администрации об организации торгов, осуществляет разработку извещения о проведении торгов и документации о торгах (конкурсе или аукционе), а также обеспечивает организацию и проведение торгов.

Если не имеется оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 13 административного регламента, Исполнитель осуществляет подготовку проекта договора аренды или договора безвозмездного пользования муниципального имущества, составляющего казну муниципального образования город Сорск.

В случае если в результате проверки выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 13 административного регламента, Исполнитель обеспечивает подготовку проекта мотивированного ответа об отказе в предоставлении в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества, составляющего казну муниципального образования город Сорск.

Мотивированный ответ об отказе в предоставлении в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества, относящегося к муниципальной собственности муниципального образования город Сорск, составляющего казну муниципального образования город Сорск, должен содержать причины отказа.

Максимальный срок исполнения процедуры при предоставлении без торгов составляет не более 20 календарных дней, при предоставлении на торгах - не более 80 календарных дней.

Принятие решения о предоставлении в аренду,

безвозмездное пользование муниципального имущества, относящегося к муниципальной собственности муниципального образования город Сорск, составляющего казну муниципального образования город Сорск, и заключение договора с заявителем (отказ предоставлении в аренду,

безвозмездное пользование муниципального имущества, относящегося к муниципальной собственности муниципального образования город Сорск, составляющего казну муниципального образования город Сорск)

24. Основанием для начала административной процедуры является поступление проекта решения о предоставлении в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества, составляющего казну муниципального образования город Сорск, с проектом договора аренды или договора безвозмездного пользования или проекта мотивированного ответа об отказе в предоставлении в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества на подпись главе.

Глава рассматривает проекты подготовленных решений (уведомлений), подписывает и передает их Исполнителю.

Мотивированный ответ об отказе в предоставлении в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества направляется заявителю заказным письмом с уведомлением.

Решение о предоставлении в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества вместе с проектом договора аренды или договора безвозмездного пользования передается Исполнителем заявителю лично либо почтовым отправлением с уведомлением.

После подписания заявителем договора аренды или договора безвозмездного пользования договор регистрируется Исполнителем в журнале регистрации договоров.

Максимальный срок исполнения процедуры составляет не более 7 рабочих дней.

IV. Формы контроля

за исполнением административного регламента

25. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Регламентом осуществляется начальником отдела правового регулирования и управления муниципальным имуществом администрации города Сорска Республики Хакасия и включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения ответственным лицом (специалистом) действующего законодательства, а также положений Регламента.

26. Персональная ответственность ответственного лица (специалиста) закрепляется в соответствующих положениях должностных инструкций.

27. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) ответственного лица (специалиста).

28. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

29. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя по предоставлению муниципальной услуги).

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) администрации,

а также их должностных лиц

30. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке.
31. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

32. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

33. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

34. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Администрация вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

35. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

36. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

37. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение N 1

к административному регламенту

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ В АРЕНДУ, БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА, СОСТАВЛЯЮЩЕГО КАЗНУ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД СОРСК
                                     Главе города Сорска
___________________                                     

                                                             (Ф.И.О.)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

___________________________________________________________________________

               (полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица)

___________________________________________________________________________

ИНН ____________________ КПП ____________________ ОГРН ___________________,

действующего на основании: Устава, положения(указать иной вид документа) ____________________________,

зарегистрированного _______________________________________________________

                 (кем и когда зарегистрировано юридическое или индивидуальный предприниматель)

__________________________________________________________________________,

Свидетельство о государственной регистрации N _______ от __________________

выдано "___" _____________________ года __________________________________,

                                (когда и кем выдано)

ОКПО ________________________________

Паспортные данные (для физического лица) __________________________________

__________________________________________________________________________.

Место  нахождения, указанное в регистрационных документах (для юридического

лица) _____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

Фактическое местоположение (для юридического лица) ________________________

__________________________________________________________________________.

Место регистрации (для физического лица) _________________________________.

Почтовый адрес ___________________________________________________________.

В лице ____________________________________________________________________

                   (должность, представитель, Ф.И.О. полностью)

___________________________________________________________________________

дата рождения ____, паспорт серии _____ N _____, код подразделения _______,

___________________________________________________________________________

                           (иной документ, удостоверяющий личность)

выдан "___" ________________ года _________________________________________

                            (когда и кем выдан)

адрес проживания __________________________________________________________

                              (полностью место фактического проживания)

___________________________________________________________________________

контактный телефон _____________________________, действующий на основании:

    Устава

    Положения

    протокола об избрании руководителя

    доверенности N _____________, выданной ________________________________

                                                 (когда и кем выдана)

    _______________________________________________________________________

    (указать иное) ________________________________________________________

    Прошу  предоставить  муниципальную  услугу  "Предоставление в аренду,

безвозмездное  пользование  муниципального имущества, составляющего казну

муниципального образования город Сорск Республики Хакасия" (нужное подчеркнуть)

    в отношении  муниципального  имущества  муниципального образования город Сорск Республики  Хакасия   (нужное отметить в квадрате):

        нежилое помещение        нежилое здание

        (указать иное) __________________________

    общей площадью (для объектов недвижимого имущества) _____________ кв. м

    Объект  недвижимости  (иное  имущество)  расположен  по  адресу (точный

адрес): __________________________________________________________________,

    с предоставлением права аренды.

    Прошу    заключить    договор    аренды,   безвозмездного   пользования

муниципального имущества (нужное подчеркнуть).

    Настоящей заявкой подтверждаю, что в отношении ________________________

                                                        (наименование организации,

                                                       

индивидуального предпринимателя)

не   проводится  процедура   ликвидации,   банкротства,   деятельность   не

приостановлена,  а  также  что  нет  задолженности  по начисленным налогам,

сборам   и   иным   обязательным  платежам  в  бюджеты  любого  уровня  или

государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год.

    К письму прилагаются (перечень прилагаемых документов):

    Я, ___________________________________________________, предупрежден(а)

    о  возможном  приостановлении,  отказе в предоставлении муниципальной

услуги

    (заполнять в случае необходимости).

    Документы,  представленные для предоставления муниципальной услуги, и

сведения,  указанные  в заявлении, достоверны. Второй экземпляр заявления о

предоставлении   муниципальной  услуги  "Предоставление  безвозмездное  пользование  муниципального имущества, составляющего казну муниципального образования город Сорск Республики Хакасия " получил(а).

    Входящий номер заявления N _____________

    "___" _______________ 200__ г. "__" ч. "__" мин.

            (дата и время подачи заявления)

    _________________________/____________________________________________/

       (подпись заявителя)               (полностью Ф.И.О.)

Приложение N 2

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

предоставления государственной услуги









РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ


РЕСПУБЛИКА ХАКАСИЯ


АДМИНИСТРАЦИЯ


 ГОРОДА СОРСКА











РОССИЯ ФЕДЕРАЦИЯЗЫ


ХАКАС РЕСПУБЛИКАЗЫ


СОРЫҒ ГОРОДТЫҢ


УСТАҒ – ПАСТАА














Принятие решения о предоставлении в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества, относящегося к муниципальной собственности муниципального образования город Сорск, составляющего казну муниципального образования город Сорск, и заключение договора с заявителем





Направление заявителю мотивированного ответа об отказе в предоставлении в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества, относящегося к муниципальной собственности муниципального образования город Сорск, составляющего казну муниципального образования город Сорск








Прием и регистрация заявления и документов от заявителя





Рассмотрение заявления и документов








