Приложение к решению Совета депутатов 

города Сорска от 26.11.2013 года № 236

ПОЛОЖЕНИЕ
О МУНИЦИПАЛЬНОМ КАЗЕННОМ УЧРЕЖДЕНИИ
«ОТДЕЛ КОНТРАКТНОЙ СЛУЖБЫ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА СОРСКА»
1. Общие положения

1.1.Муниципальное казенное учреждение «Отдел контрактной службы администрации города Сорска», именуемое в дальнейшем «Отдел», создано  и действует на основании Конституции Российской Федерации, Гражданского кодекса Российской Федерации, Бюджетного кодекса Российской Федерации; Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон); Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», законодательства Российской Федерации, Республики Хакасия и Устава муниципального образования город Сорск и является органом, уполномоченным на осуществление закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, заказчиков и бюджетных учреждений муниципального образования город Сорск.
1.2.Муниципальное казенное учреждение является некоммерческой организацией.

1.3.Учредителем Отдела является администрация города Сорска Республики Хакасия. Правомочия собственника имущества и учредителя Отдела осуществляет администрация города Сорска Республики Хакасия.

1.4. Наименование учреждения: муниципальное казенное учреждение «Отдел контрактной службы администрации города Сорска».

Сокращенное наименование учреждения: МКУ «ОКС администрации города Сорска».

1.5. Место нахождения учреждения: Республика Хакасия, г. Сорск, ул. Кирова, д.3.

Почтовый адрес учреждения: 655111, Республика Хакасия, г. Сорск,. ул. Кирова, д.3.
1.6. Отдел является юридическим лицом с момента государственной регистрации.

1.7. Отдел имеет расчетный счет, лицевой счет и иные специальные счета в банках, в отделении Федерального казначейства Республики Хакасия, бланки, штампы, круглую печать со своим полным наименованием и изображением государственного герба Республики Хакасия.
1.8. Отдел отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами. При недостаточности указанных денежных средств субсидиарную ответственность по обязательствам учреждения несет администрация города Сорска. При недостаточности лимитов бюджетных обязательств, доведенных Учреждению для исполнения его денежных обязательств, по таким обязательствам от имени муниципального образования отвечает администрация города Сорска.

1.9.Отдел отвечает по своим обязательствам в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.10.Отдел не вправе выступать учредителем (участником) юридических лиц.

1.11.Реорганизация либо ликвидация Отдела осуществляется по решению Совета депутатов города Сорска в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

1.12.Внесение изменений, дополнений в настоящее Положение производится по решению Совета депутатов города Сорска.

1.13. В Отделе создание и деятельность организационных структур политических партий, общественно-политических и религиозных движений и организаций (объединений) не допускается.

2. Цели, предмет и виды деятельности

2.1.Отдел осуществляет свою деятельность в соответствии с предметом и целями деятельности, определенными действующим законодательством Российской Федерации, Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами и настоящим Положением.

2.2.Предметом деятельности Отдела является: обеспечение муниципальных нужд заказчиков.

2.3.Основная цель деятельности Отдела: повышение эффективности, результативности осуществления закупок товаров, работ, услуг, обеспечение гласности и прозрачности осуществления таких закупок, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере закупок.

2.4.Основные виды деятельности Отдела:

1)планирование закупок;
2)определение поставщиков;
3)заключение и исполнение контрактов.

2.5. Основные принципы деятельности Отдела:
2.5.1.профессионализм - привлечение квалифицированных специалистов, обладающих теоретическими знаниями и навыками в сфере закупок, в целях осуществления своей деятельности на профессиональной основе;

2.5.2.открытость и прозрачность - свободный и безвозмездный доступ к информации о совершаемых Отделом действиях, направленных на обеспечение муниципальных нужд, в том числе способах осуществления закупок и их результатах. Открытость и прозрачность информации обеспечиваются, в частности, путем размещения полной и достоверной информации в единой информационной системе в сфере закупок;

2.5.3.эффективность и результативность - заключение муниципальных контрактов на условиях, обеспечивающих наиболее эффективное достижение заданных результатов обеспечения муниципальных нужд.

3.Полномочия Отдела
3.1.Осуществляет полномочия по осуществлению закупок на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд и нужд муниципальных бюджетных учреждений города Сорска (далее - муниципальных нужд) в соответствии с законодательством Российской Федерации;
3.2.Обеспечивает подготовку прогнозных данных и разработку сводных прогнозов объемов товаров, работ, услуг, закупаемых для муниципальных нужд;
3.3.Организует формирование муниципальными заказчиками города Сорска планов закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд, формирует сводные планы закупок на соответствующий финансовый год. Организует утверждение плана закупок заказчиками. Осуществляет подготовку изменений для внесения в план закупок, размещает в единой информационной системе план закупок и внесенные в него изменения;
3.4.Разрабатывает план-график, организует его утверждение заказчиками, осуществляет подготовку изменений для внесения в план-график, размещает в единой информационной системе план-график и внесенные в него изменения;
3.5.Осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе извещений об осуществлении закупок, документации о закупках и проектов контрактов;
3.6.Обеспечивает осуществление закупок, в том числе заключение контрактов;
3.7.Участвует в рассмотрении дел об обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей); 

3.8.Осуществляет подготовку материалов для выполнения претензионной работы

3.9.Организует проведение совместных торгов при наличии соответствующего соглашения между заказчиками;

3.10.Организует сбор и обобщение сведений о закупках товаров, работ, услуг для муниципальных нужд;
3.11.Готовит справочные, информационные, аналитические материалы для формирования сведений о закупках товаров, работ, услуг для муниципальных нужд;
3.11.Разрабатывает методические рекомендации, типовые формы документов, связанных с закупкой товаров, работ, услуг для муниципальных нужд;
3.11.Проводит консультации по вопросам закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд.
3.12.Обобщает практику применения законодательства Российской Федерации в сфере закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд;
3.13.Осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности Отдела.
3.14.Осуществляет функции распорядителя и получателя средств бюджета города Сорска, предусмотренных на содержание Отдела и реализацию возложенных на него полномочий.
3.15.Осуществляет информационный обмен с органами государственной власти и органами местного самоуправления по вопросам своей деятельности.
3.16.Отдел осуществляет иные полномочия, предусмотренные Законом.

3.17.Полномочия Отдела, предусмотренные пунктами 3.3 и 3.4 Положения, применяются с 1 января 2015 года
4. Права и обязанности Отдела.
4.1.Отделу для реализации возложенных на него задач предоставляются следующие права:

4.1.1.Разрабатывать проекты правовых актов города по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

4.1.2.Издавать в пределах своей компетенции приказы по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

4.1.3.Запрашивать и получать информацию и статистическую отчетность у муниципальных заказчиков по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

4.1.4.Представлять администрацию города Сорска в государственных, общественных и иных организациях по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

4.1.5.Выступать в суде от своего имени  по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

4.1.6.Разрабатывать методические материалы, рекомендации, нормативные документы по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

4.1.7.Давать юридическим и физическим лицам разъяснения по вопросам сферы ведения Отдела.
4.2.В целях реализации полномочий, указанных в разделе 3 настоящего Положения, должностные лица Отдела обязаны:

4.2.1.Руководствоваться в своей деятельности требованиями законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и настоящего Положения;

4.2.2.Не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;

4.2.3.Поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения своих должностных обязанностей;

4.2.4.Не проводить переговоров с участниками закупок до выявления победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) процедур закупок, кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;

4.2.5.При необходимости привлекать к своей работе экспертов, экспертные организации в соответствии с требованиями, предусмотренными Законом и иными нормативными правовыми актами;

4.2.6. Соблюдать иные обязательства и требования, установленные Законом.

5.Имущество и финансовая деятельность Отдела.
5.1.Имущество, закрепленное за Отделом для осуществления возложенных функций, является муниципальной собственностью муниципального образования город Сорск и находится в оперативном управлении.

5.2.Все операции с закрепленным имуществом, находящимся в оперативном управлении, проводятся в соответствии с действующим законодательством и правовыми актами представительного органа местного самоуправления.

5.3.Финансирование Отдела осуществляется за счет средств бюджета города в соответствии с утвержденной сметой расходов. 

5.4.За счет средств, выделенных Отделу по смете, он вправе приобретать имущество.
5.5.Отдел уплачивает налоги и сборы в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

5.6. Отдел не вправе заниматься приносящей доход деятельностью.

 

6.Управление и организация деятельности Отдела.
6.1.Руководство деятельностью Отдела осуществляет Руководитель. Руководитель Отдела несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач и непосредственно подчиняется главе города Сорска.
6.2.Руководитель назначается на должность и освобождается от должности главой города Сорска, на конкурсной основе. 
6.3.Руководитель Отдела осуществляет руководство Отделом на основе единоначалия:

-действует без доверенности от имени Отдела, представляет его интересы во всех учреждениях и организациях;

-по результатам итогов конкурса назначает и освобождает от должности работников Отдела в соответствии с трудовым законодательством;

-распределяет обязанности между работниками Отдела;

-издает в пределах своей компетенции приказы и дает указания, подлежащие обязательному исполнению работниками Отдела;

-координирует в пределах компетенции Отдела работу других структурных подразделений Заказчика

-утверждает должностные инструкции работников Отдела;

-распоряжается имуществом и средствами Отдела;

-применяет к работникам Отдела меры поощрения и дисциплинарного взыскания в соответствии с действующим трудовым законодательством;

-открывает и закрывает в банках расчетные и другие счета, совершает финансовые операции, подписывает финансовые документы;

-обеспечивает выполнение финансовой и учетной дисциплины;

-от имени Отдела выдает доверенности, как работникам Отдела, так и лицам, не состоящим в штате Отдела.
-осуществляет иные полномочия, предусмотренные Законом.

6.4.Во время отсутствия руководителя Отдела его обязанности исполняет ведущий специалист Отдела на основании приказа. 

6.5.Штатное расписание Отдела утверждается главой города.

6.6.Сотрудники Отдела, занимающие должности, включенные в Реестр муниципальных должностей муниципальной службы в Республике Хакасия, являются муниципальными служащими.

6.7.Отдел осуществляет оперативный учет своей деятельности, ведет статистическую отчетность в установленном законом порядке.

6.8.Отдел осуществляет хранение документов в соответствии с номенклатурой дел, утвержденной государственным архивом Республики Хакасия, и несет ответственность за их сохранность.
6.9.Бухгалтерское обслуживание Отдела осуществляется Централизованной бухгалтерией администрации города Сорска на основании заключенного договора.
7. Реорганизация и ликвидация Отдела, внесение изменений в Положение.
7.1.Реорганизация (слияние, присоединение, разделение, выделение, преобразование) и ликвидация Отдела осуществляются в случаях и порядке, предусмотренных гражданским законодательством.

7.2.При реорганизации Отдела все служебные документы (управленческие, финансово-хозяйственные, по личному составу и др.) передаются в установленном порядке правопреемнику Отдела.

7.3.Имущество ликвидируемого Отдела передается собственнику имущества – администрации города Сорска.

7.4.Изменения в настоящее Положение вносятся в порядке, установленном для принятия и утверждения Положения.

Главный специалист сектора 

муниципального заказа                                                                   Л.В. Носкова
