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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«08»  05.  2013 г. 





                     № 258-п

Об утверждении административного
регламента предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения (ордера) на

производство земляных работ на территории 

муниципального образования город Сорск» 

 
На основании Федерального Закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010г.  № 210–ФЗ,  постановления главы администрации города Сорска от 04.04.2012 года № 143-п  об утверждении «Порядка  разработки  и утверждения административных регламентов предоставления  муниципальных услуг органами местного самоуправления города Сорска», руководствуясь Уставом муниципального образования город Сорск, администрация города Сорска Республики Хакасия,      
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории муниципального образования город Сорск»,  согласно приложению.
2.Опубликовать данное постановление в средствах массовой информации и на официальном сайте администрации города Сорска Республики Хакасия.

3.Контроль за исполнением административного регламента возложить на первого заместителя главы города Сорска.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава города









А.А.Жуков
ПРИЛОЖЕНИЕ

                                                            к  постановлению администрации города Сорска

                                                                                                  от «08» 05. 2013 г. № 258-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

“Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории муниципального образования город Сорск”.

I. Общие положения

Общие сведенья о муниципальной услуге

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории муниципального образования город Сорск» (далее - регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории муниципального образования город Сорск» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для её получения. 

2. Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги на территории муниципального образования город Сорск.

Круг заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.

3. Получателем муниципальной услуги (далее - заявителем) является физическое или юридическое лицо (его уполномоченный представитель), обратившийся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) в орган, предоставляющий муниципальную услугу на территории муниципального образования город Сорск, имеющие лицензию на производство строительно-монтажных работ, либо договор с подрядной организацией, имеющей лицензию на производство строительно-монтажных работ.

4. К заявителям относятся:

· граждане Российской Федерации;

· юридические лица;

· индивидуальные предприниматели;

· иностранные граждане, лица без гражданства (за исключением случаев, предусмотренных законодательством);

· иностранные юридические лица (за исключением случаев, предусмотренных законодательством)

5. Уполномоченными представителями от заявителя - физического лица являются: 

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

6. Уполномоченными представителями от заявителя - юридического лица являются:

- лица, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Хакасии, муниципального образования город Сорск;

- иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; 

- представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

- участники юридического лица в предусмотренных законодательством Российской Федерации случаях.

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

7. Информацию о порядке, сроках и процедурах предоставления муниципальной услуги можно получить непосредственно в уполномоченном органе по адресу: Республика Хакасия, город Сорск, ул. Кирова, 3, кабинет № 5 (первый этаж), на официальном сайте уполномоченного органа (www. adm-sorsk.ru), на Российском портале государственных услуг (далее РПГУ) по адресу www.gosuslugi.ru, а так же информирование осуществляется по телефону (8-39032) 32-683.

Заявитель может представить письменное обращение, в уполномоченный орган, направив его по адресу 655111, Республика Хакасия, город Сорск, ул. Кирова, 3,  по электронной почте администрации: asorsk@bk.ru, по электронной почте Управления ЖКХ администрации муниципального образования город Сорск sorskjkh@ mail.ru.

8. Письменные обращения заявителей по вопросам о порядке, способах и условиях получения муниципальной услуги рассматриваются главным специалистом уполномоченного органа с учетом времени подготовки ответа заявителю, не позднее 5 дней с момента регистрации обращения уполномоченным органом.

Обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги, поступающие по электронной почте, исполняются аналогично документам на бумажных носителях. Подготовленный ответ направляется заявителю по указанному в электронном обращении почтовому адресу или электронному адресу по желанию заявителя.

9. Прием заявлений на предоставление муниципальной услуги осуществляется г. Сорск,  ул. Кирова, 3,  кабинет № 5 (первый этаж) в соответствии с режимом работы: 

понедельник - пятница с 8-00 до 17-00 часов, перерыв на обед с 12-00 до 13-00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье;

в предпраздничные дни с 8-00 до 16-00 часов.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

10. Муниципальная услуга «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории муниципального образования город Сорск».

Орган, предоставляющий муниципальную услугу

11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией города Сорска Республики Хакасия, в лице Управления ЖКХ администрации муниципального образования город Сорск (далее уполномоченный орган).

Результат предоставления муниципальной услуги

12. Результатом исполнения муниципальной услуги является:

- выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории муниципального образования город Сорск (Приложение № 3);

- отказ в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории муниципального образования город Сорск.

Срок предоставления муниципальной услуги

13. Срок предоставления услуги Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории муниципального образования город Сорск осуществляется в течение 3 рабочих дней.

Аварийные работы могут быть начаты владельцами сетей до получения соответствующего разрешения, если в Администрацию была передана телефонограмма об аварии. При этом необходимо оформить разрешение на производство работ в течение 3-х дней со времени передачи телефонограммы.

Перечень нормативных правовых актов, 

регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и 

источников официального опубликования

14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993, № 237);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Российская газета» от 08.12.1994, № 238-239);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» от 05.05.2006, № 95);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 08.10.2003, № 202);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30.07.2010, № 168);

- Постановлением Госстроя  РФ от 23.07.2001 № 80  «О принятии строительных норм и правил Российской Федерации «Безопасность труда в строительстве. Часть 1. Общие требования». СНиП 12-03-2001; 

- Уставом муниципального образования город Сорск, утвержденным решением Сорского городского Совета депутатов 14.02.2006 г. № 325 (с изменениями);

- Постановлением Администрации города Сорска Республики Хакасия от 04.04.2012 г. № 143 - п  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления города Сорска»;

- Постановлением Администрации города Сорска Республики Хакасия от 15.02.2012 г. № 80 - п  «О правилах подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органов местного самоуправления муниципального образования город Сорск и их должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальных услуг»;

- Решением Совета депутатов г. Сорска от 29.03.2011 № 534  (ред. от 23.08.2011) «Об утверждении Правил содержания территории муниципального образования город Сорск»;

- Постановлением Администрации города Сорска Республики Хакасия от 10.01.2013 г. № 3 - п  «Об утверждении реестра муниципальных услуг, оказываемых органами местного самоуправления, бюджетными учреждениями на территории муниципального образования город Сорск»

- иными муниципальными нормативными актами, регламентирующими правоотношения в указанной сфере.

Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых

 в соответствии с законодательными или иными нормативными

 правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель должен предоставить самостоятельно

15. Для предоставления муниципальной услуги заявитель подает в уполномоченный орган соответствующее заявление, для регистрации и дальнейшего рассмотрения  уполномоченному лицу за выдачу разрешения (ордера) на производство земляных работ, с приложением:

-  проекта производства работ с указанием сроков производства работ, графика производства работ (при проведении работ более одного месяца), планируемых мероприятий по сохранности подземных и наземных сетей и сооружений, расположенных в зоне разрытий, согласованных с соответствующими эксплуатационными организациями;

- рабочей документации, рабочих проектов (или выкопировок);

 - схемы организации движения автотранспорта и пешеходов на период проведения земляных работ, согласованной с ОГИБДД МО МВД России “Усть-Абаканский” (в случае производства земляных работ на проезжей части дорог и улиц);

- копии договора со специализированной подрядной организацией на восстановление дорожного покрытия, зеленых насаждений (в случае нарушения дорожного покрытия или сноса зеленых насаждений);

- гарантийного обязательства по восстановлению нарушенного благоустройства территории при производстве земляных работ;

- приказ о назначении лица, ответственного за производство земляных работ;

- копию договора с организацией, имеющей лицензию на производство земляных работ и работ по благоустройству;

- гарантийное обязательство заказчика и (или) производителя работ о выполнении восстановления нарушенного благоустройства (в случае просадки грунта и т.п.) в течение 2-х лет со времени выполнения работ. Если земляные работы проводились в зимний период и проведение благоустройства было невозможно, то 2-годичный срок исчисляется со времени проведения благоустройства;

      16. Производство земляных работ (заявка о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории муниципального образования город Сорск) подлежит согласованию с:

- собственниками, балансодержателями или организациями, осуществляющими техническое обслуживание инженерных сетей (коммуникаций), пролегающих в месте производства земляных работ (согласно топографической съемке участка);

- балансодержателями или организациями, осуществляющими техническое обслуживание усовершенствованных покрытий дорог, тротуаров и элементов внешнего благоустройства, попадающих в зону производства земляных работ.

     17. В соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено предоставление документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов государственных внебюджетных фондов, органов местного самоуправления и иных органов.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

18. Оснований для отказа в приеме документов на предоставление муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

19. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- анонимность телефонных звонков и письменных обращений (заявитель не указывает свои фамилию, имя, отчество, адрес проживания, если заявитель является физическим лицом, а также должность, если заявитель является юридическим лицом);

 -  обращения носят грубый, нецензурный характер;

 -  письменные обращения не поддаются прочтению;

 - предоставлен не полный пакет документов (п.15) .
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

20. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении разрешения или об отказе в выдаче разрешения составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

22. Регистрация заявления осуществляется в день поступления заявления в уполномоченный орган, главным специалистом.

23. При поступлении заявления заявителя по электронной почте запрос распечатывается на бумажном носителе и в дальнейшем работа с ним ведется в общем порядке, установленном для письменных обращений. Заявителю направляется уведомление о приеме  заявления к рассмотрению по указанному в заявлении почтовому или электронному адресу.

24. При личном обращении  заявление регистрируется в течение 15 минут с выдачей расписки о принятии документов. 

25. Представленные Заявителем документы после  предоставления  муниципальной услуги остаются в материалах дела и Заявителю не возвращаются.

Требования к помещениям, в которых  предоставляется 

муниципальная услуга

26. Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, должны быть обеспечены:

- средствами пожаротушения;

- табличками с указанием номера кабинета, наименования соответствующего структурного подразделения, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- информационным стендом с размещением образцов заявлений, нормативно-правовых актов.

27. Места ожидания оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

28. Рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано телефоном, мебелью, набором оргтехники, позволяющим организовать предоставление муниципальной услуги в полном объёме. 

29. Вход в помещение оборудуется пандусами, проходами, параметры которых делают возможным доступ в помещение заявителям с ограниченными возможностями. 

Показатели доступности 

и качества муниципальной услуги

30. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

- короткое время ожидания предоставления муниципальной услуги;

- правдивость (достоверность) информации о предоставляемой услуги;

- простота и ясность изложения в информационных и инструктивных документах.

31. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соотношение числа выданных разрешений на проведение земляных работ к общему числу рассмотренных заявлений;

- соотношение числа отказов в выдаче разрешений на проведение земляных работ к общему числу рассмотренных заявлений;

- доля решений, принятых в результате оказания муниципальной услуги, признанных недействительными судом, в количестве таких решений, оспоренных в судебном порядке;

- количество заявлений, рассмотренных с нарушением установленных сроков;

- количество обоснованных жалоб на действия (бездействие) работников органа муниципального образования, ответственного за предоставление муниципальной услуги, рассмотренных их непосредственным руководителем;

- количество заявителей, удовлетворенных культурой обслуживания (вежливостью) работников органа муниципального образования.

32. Возможное взаимодействие заявителей с главным специалистом уполномоченного органа для предоставления муниципальной услуги равно не более 2.

Иные требования, учитывающие особенности

 предоставления муниципальной услуги в электронном виде

33. Предоставление муниципальной услуги не осуществляться в электронной форме с использованием информационно - телекоммуникабельных технологий, с использованием портала государственных и муниципальных услуг, не осуществляется предоставление услуги через ГАУ РХ «МФЦ Хакасия».

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

34. Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры, представленные в виде блок-схемы в Приложении 1 к настоящему регламенту:
· Прием и регистрация заявления:

· Обращение заявителя

· Прием документов;

· Регистрация заявления;

· Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории муниципального образования город Сорск или отказа в его предоставлении

· Закрытие разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории муниципального образования город Сорск

Указанные административные процедуры осуществляются в пределах сроков, установленных настоящим регламентом.

В любое время с момента приема заявления на предоставление муниципальной услуги заявитель имеет право получать сведения о ходе исполнения услуги посредством почтовой и телефонной связи, а также в электронной форме на портале РПГУ (в случае подачи заявления на предоставление услуги через РПГУ).

Прием и регистрация заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги

35. Основанием для начала исполнения административной процедуры услуги является обращение заявителя в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, и документами предусмотренными пунктом 15 настоящего регламента.

Заявитель может представить заявление и документы лично либо направить по почте или на электронную почту по адресам, указанным в п. 7 настоящего регламента, а также через личный кабинет на РПГУ.

36. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляет главный специалист уполномоченного органа согласно п. 21-23 настоящего регламента.

37. Главный специалист уполномоченного органа осуществляет следующие действия:

· проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя; 

· проверяет полномочия представителя заявителя;

· устанавливает предмет обращения;

· проверяет фактическое наличие документов, указанных в заявлении в качестве приложения;

-  регистрирует заявление.

-   выдает расписку в получении документов.

38. Результатом процедуры является принятый пакет документов. 

Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ 

на территории муниципального образования город Сорск 

или отказа в его предоставлении


39. Главный специалист уполномоченного органа осуществляет проверку полноты содержащейся в заявлении информации и комплектности представленных заявителем документов с учетом требований законодательства Российской Федерации и настоящего регламента.

40.  Главный специалист уполномоченного органа определяет перечень документов, которые не были предоставлены заявителем на выдачу разрешения. В случае, если документы предоставлены не в полном объеме, главный специалист уполномоченного органа уведомляет об этом заявителя при личном приеме или по указанному в заявлении почтовому или электронному адресу.

41. При наличии всех необходимых документов главный специалист подготавливает разрешение (ордера) на производство земляных работ на территории муниципального образования город Сорск и выдает заявителю при личном приеме.

      42. Срок подготовки и выдачи разрешения составляет два рабочих дня.

43. Уведомление заявителю об отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории муниципального образования город Сорск (в случае принятия решения об отказе заявителю в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории муниципального образования город Сорск) направляется по указанному в заявлении почтовому или электронному адресу.

44. Если в течении 10 дней со дня начала действия разрешения организация не приступила к работам, разрешение аннулируется. В случае невыполнения работ в указанный срок по объективным причинам разрешением может быть продлено  в установленном порядке.

Закрытие разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории муниципального образования город Сорск

45. Основанием для начала предоставления услуги является уведомление Уполномоченного органа о закрытии разрешения (ордера) на производство земляных работ.

46. Процедура закрытия разрешения (ордера) включает в себя:

- уведомление Уполномоченного органа о закрытии разрешения (ордера) (обращение заявителя о приеме восстановленного благоустройства и закрытии ордера обращение подается в произвольной форме письменно либо устно);

- принятие восстановленного благоустройства и принятие уполномоченным работником решения о закрытии ордера (проверка качества восстановленного благоустройства территории после производства земляных работ, составление в двух экземплярах акта приемки (Приложение № 4) восстановленного благоустройства после производства земляных работ, который подписывается главным специалистом уполномоченного органа и заявителем. Акт приемки составляется в течение рабочего дня.

47. Результатом данной процедуры является закрытие разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории муниципального образования город Сорск.  

48. Срок закрытия разрешения (ордера) на производство земляных работ составляет два рабочих дня.

IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента

49. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений, организации личного приема граждан.

50. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется первым заместителем главы города Сорска путем проведения проверок соблюдения и исполнения  положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, муниципальных правовых актов.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер, а также по конкретному обращению заявителя.

51. В случае выявления нарушений настоящего регламента главный специалист уполномоченного органа привлекается к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего

52. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке. 

53. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами;

- отказ уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, главного специалиста уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

54. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации города Сорска, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

55. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

56. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

57. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

На рассмотрение  жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

- отсутствие в обжалуемых решениях и действиях (бездействии), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, нарушений требований нормативных актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Республики Хакасии, муниципальных правовых актов.

       58. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтового адрес заявителя, указанные в жалобе.

59. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 57 настоящего регламента, заявителю в письменной форме по желанию заявителя на почтовый или электронной адрес направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

       60. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Первый заместитель главы 

города Сорска                                                                                В. Р. Михеев

Приложение № 1

к административному регламенту “Выдача разрешения (ордера) 

на производство земляных работ на территории

 муниципального образования город Сорск”

БЛОК-СХЕМА № 1

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ИСПОЛНЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ (ОРДЕРА) НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯЫХ РАБОТ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД СОРСК»











Приложение № 2
к административному  регламенту “Выдача разрешения (ордера) 

на производство земляных работ на территории

 муниципального образования город Сорск”
ЗАЯВЛЕНИЕ

для получения ордера на производство земляных работ

на территории МО город Сорск

Наименование организации _____________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Адрес организации ____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Юридический адрес заявителя ___________________________________________________

                                  инн/кпп, телефон, почтовый индекс

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Адрес производства работ ______________________________________________________

                           улица, участок, эскиз на обратной стороне

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Вид работ ____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Площадь (м2) ______________________ Длина (м) _________________________________

Вид вскрываемого покрова _____________________________________________________

В том числе: а/бетонных покрытий ____________, тротуаров ________________________,

проезжая часть а/дороги ________________________________________________________

                    СВЕДЕНИЯ О ПРОИЗВОДИТЕЛЕ РАБОТ

                      Начало "___" 20__ г.

                       Окончание "___" 20__ г.

                    СВЕДЕНИЯ О ПРОИЗВОДИТЕЛЕ РАБОТ

1. Фамилия, имя, отчество ______________________________________________________

2. Должность _________________________________________________________________

3. Домашний адрес ____________________________________________________________

    Подтверждаю,  что  данный  объект полностью обеспечен необходимыми строительными   материалами,   механизмами,  рабочей  силой,  типовыми ограждениями.  Твердое  покрытие проезжей части дороги, тротуары улиц, зеленые насаждения будут восстановлены до "____" __________ 20___ г.

        Производитель работ __________________________

(М.П.) Руководитель организации ______________________

Приложение № 3

К административному регламенту “Выдача разрешения (ордера) 

на производство земляных работ на территории

 муниципального образования город Сорск”

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СОРСКА

УПРАВЛЕНИЕ  ЖКХ

655111, г. Сорск,                                   тел. 32-683

ул. Кирова, 3

ОРДЕР №  

НА ПРАВО ПРОИЗВОДСТВА ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ НА ТЕРРИТОРИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД СОРСК

   Представителю,  _____________ ________________________________________________
                   (наименование организации)

 ___   ______________________________________ __________________________________           
               (должность, фамилия, имя, отчество)

разрешается производство работ по __________________________________________ ____ _____________________________________________________________________________           
               (наименование и местонахождение объекта)

согласованному со службами города: Сорский филиал ГУП «Хакресводоканал»,   ООО «Межрайонные распределительные электрические сети», ООО «РИФ», ООО ПСК “Лагуна”, Сорский филиал ЛТЦ ОАО “Ростелеком”, ОГИБДД МО МВД России “Усть-Абаканский” 

Особые условия работ: в соответствии с согласованиями.

   Я, __________ обязуюсь соблюдать строительные нормы при производстве земляных работ, указанные в ордере, срок окончания  и  условия,  график работ и за 2 дня до окончания срока действия  ордера  сообщить  о  готовности его закрытия или прибыть для продления, и подтверждаю, что данный объект полностью обеспечен необходимыми материалами, рабочей силой, типовыми  ограждениями  и проектно-сметной документацией.

   За   невыполнение   обязательства   по  настоящему  ордеру несу установленную законодательством ответственность.

   Ответственный за производство работ ___________________________

                                                (подпись)

"  "         20   г.

Адрес организации: 

Производство работ разрешено: __________________________________

Первый заместитель главы 

города Сорска                               _________       _________________

                                                                (подпись)         (Ф.И.О.)

Главный специалист Управления ЖКХ

муниципального образования город Сорск                ___________      _________________ 

                                                                                                 (подпись)          (Ф.И.О.)

Приложение № 4

к административному регламенту “Выдача разрешения (ордера) 

на производство земляных работ на территории

 муниципального образования город Сорск”

АКТ

осмотра территории объекта после проведения земляных работ

"_____" ____________ 20__ г.                               г. Сорск

Комиссия в составе:

От Управления ЖКХ муниципального образования город Сорск _____________________________________________________________________________

                        (должность, Ф.И.О.)

_____________________________________________________________________________

при участии: __________________________________________________________________

                    (организация, должность, Ф.И.О., телефон)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

произвели  осмотр  состояния  территории объекта после проведения

земляных  работ согласно разрешению N __________ от _____________________________

по адресу: ____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

В результате осмотра установлено: _______________________________________________

                                    (объект, ед. изм. (кв. м, п/м)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

    Выводы: ___________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

    Подписали: _________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________




РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ


РЕСПУБЛИКА ХАКАСИЯ


АДМИНИСТРАЦИЯ


 ГОРОДА СОРСКА











РОССИЯ ФЕДЕРАЦИЯЗЫ


ХАКАС РЕСПУБЛИКАЗЫ


СОРЫҒ ГОРОДТЫҢ


УСТАҒ – ПАСТАА














Мотивированный отказ на право получения разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории муниципального образования город Сорск 





проверка документов на получение разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории муниципального образования город Сорск





регистрация заявления и полного пакета документов у главного специалиста уполномоченного органа





обращение с заявлением и полным пакетом документов для получения разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории муниципального образования город Сорск    








закрытие разрешения (ордера) на производство земляных работ


 





Подготовка разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории муниципального образования город Сорск





принятие решения о закрытии разрешения (ордера) на производство земляных работ





уведомление о закрытии разрешения (ордера) на производство земляных работ 





Мотивированный отказ в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории муниципального образования город Сорск, с указанием причины отказа   





Выдача заявителю разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории муниципального образования город Сорск








